Zespot Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy
ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail: ekonomik@zsedebica.pl

Zarzadzenie nr 18/2019/20

Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy

z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur bezpieczenstwa
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U.
22019 r. poz. 1148, 1078, 1287, 1680, 1681, 1818, 2197, 2248 oraz z 2020 r. poz. 374) oraz wytycznych
Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia z dnia 14 maja 2020
r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie do stosowania procedury bezpieczenstwa na terenie Zespotu Szkét
Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

2. Procedury stanowig zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw szkoty do stosowania procedur bezpieczeristwa.
2. Zobowigzuje wychowawcoéw klas do poinformowania uczniéw oraz ich rodzicéw (prawnych
opiekundw) o ustalonych procedurach bezpieczenstwa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Elektronicznie podpisany

KrZySZtOf przez Krzysztof Gorecki

Data: 2020.05.22 10:04:04

Gorecki w0260
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 18/2019/20
z dnia 22 maja 2020 .

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM
| ZWALCZANIEM COVID-19

ZESPOL SZKOt EKONOMICZNYCH IM. JANUSZA KORCZAKA W DEBICY

Elektronicznie podpisany

KrZySZtOf przez Krzysztof Gorecki
Gorecki oo
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10.

11.

CEL PROCEDURY

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdéw obstugi.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow obstugi.

Ograniczenie liczby kontaktdw na terenie szkoty w danym przedziale czasowym, w ramach zabezpieczenia przed
mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemii.

Okreslenie zasad postepowania w przypadku podejrzenia u osoby zakazenia korona wirusem.

PROCEDURA PRZYCHODZENIA/WYCHODZENIA ORAZ PRZEBYWANIA UCZNIOW W SZKOLE

Do szkoty moze przyjs¢ wytgcznie osoba zdrowa (uczen, nauczyciel, inny pracownik szkoty), bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

Uczen, nauczyciel oraz kazda inna osoba trzecia nie moze przyjs¢ do szkoty, jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach
domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy uczern wymaga
pomocy np. w poruszaniu sie.

Osoby wchodzace na teren szkoty beda podlegaty pomiarowi temperatury z wykorzystaniem termometru
bezdotykowego. Osoba przybywajgca do placéwki ma prawo do odmowy wykonania badania. Pomiar
temperatury osoby niepetnoletniej odbywa sie na podstawie pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego.

U os8b, ktérych wynik pomiaru temperatury bedzie powyzej 38°C nalezy stosowaé procedury postepowania
w przypadku podejrzenia zakazenia korona wirusem, zawarte w niniejszym dokumencie (patrz pkt. VI).

Od momentu wejscia do szkoty nalezy przestrzega¢ 2 m dystansu spotecznego pomiedzy osobami oraz mie¢
zakryte usta i nos.

Uczniowie nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym niepotrzebnych ksigzek, telefondéw
komarkowych, maskotek.

W czasie przebywania na konsultacjach nalezy korzystaé wytgcznie z wiasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itp.

W salach do konsultacji nalezy zapewnié 4 m? powierzchni na osobe i 1,5 m odstepu pomiedzy stolikami.

W grupie moze przebywac¢ do 12 ucznidéw. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg organu, prowadzacego
mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci — nie wiecej niz o 2.

Przy wejsciu do szkoty nalezy bezwzglednie umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rgk. Wszystkie osoby wchodzace sg
zobligowane do korzystania z niego. Zapewniono dodatkowe punkty z ptynem do dezynfekcji rak na
poszczegdlnych pietrach szkoty. Osoby majace przeciwwskazania zdrowotne do stosowania sSrodkéw do

dezynfekcji powinny natychmiast umyc¢ rece.
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10.

ZASADY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE KONSULTACJI | ZAJEC REWALIDACYJNYCH

Pracownicy szkoty majg obowigzek korzystania z srodkédw ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek
ochronnych, ewentualnie przytbic w ktdre zostali wyposazeni.

Do przeprowadzania konsultacji nalezy przydzieli¢ na state sale dla tych samych grup.

Sale do konsultacji i zaje¢ rewalidacyjnych, pomieszczenia sanitarne, ciggi komunikacyjne podlegajg
szczegblnemu zapewnieniu utrzymania czystosci i dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wiacznikow swiatta, uchwytéw, klawiatur, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach.
Kazdorazowo po przeprowadzonych konsultacjach i zaje¢ rewalidacyjnych nalezy przeprowadzi¢ dezynfekcje
pomieszczenia z szczegdlnym uwzglednieniem powierzchni dotykowych. Pracownik odpowiedzialny za
utrzymanie porzadku, odnotowuje czynnos$é porzadkowa w harmonogramie utrzymania czystosci danego
obszaru.

Nalezy bezwzglednie stosowac zasady higieny: czesto my¢ rece wodg z mydtem i nie podawac reki na powitanie,
zachowac dystans, a takze unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

Nalezy zwracac uwage na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania czy kastania.

Nalezy unika¢ wiekszych skupisk uczniéw, zachowuj dystans przebywajgc na korytarzu, w toalecie, innych
pomieszczeniach wspdlnych oraz na terenie szkoty.

Osoby chore lub osoby przebywajgce z domownikiem bedacym na kwarantannie lub w izolacji nie powinny
umawiac sie na konsultacje. Nalezy wéwczas pozosta¢ w domu oraz stosowac sie do zalecen stuzb sanitarnych
i lekarza.

Uczen umoéwiony na konsultacje, na ktére nie moze przyjs¢, ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt odpowiednio
wczesniej — nauczyciel bedzie mégt zaprosié¢ w zastepstwie innego ucznia.

Nauczyciel przeprowadzajgcy konsultacje i zajecia rewalidacyjne odpowiedzialny jest za wietrzenie sali, w ktdrej

organizuje konsultacje, co najmniej raz na godzine.

ZASADY KORZYSTANIA Z SZATNI
Korzystanie z szatni szkolnej odbywa sie w sposdb ograniczony. Nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu, np. przed
wejsciem, informacji o maksymalnej liczbie oséb, mogacych jednoczesnie przebywac w szatni.

Korzystajac z wieszakdw nalezy przestrzega¢ 2 m dystansu.

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Biblioteka szkolna bedzie funkcjonowac wedtug harmonogramu ustalonego przez bibliotekarza i zatwierdzonego
przez dyrektora szkoty, a takie w innym czasie w godzinach pracy szkoty, po wczesniejszym uzgodnieniu
z bibliotekarzem.

Bibliotekarz, zobligowany jest do wyznaczenia miejsca sktadowania oddawanych ksigzek oraz oznaczania ich

data, w ktdrej zostaty przyjete.
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10.
11.

Bibliotekarze powinni przebywac w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie

przytbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.

Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od rozmdéwcy i wspdtpracownikéw (rekomendowane sg 2 metry, minimum
1,5 m).

Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacji o maksymalnej liczbie odwiedzajgcych,
mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece.

Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem (np. na ladzie
bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.

Ograniczenie liczby uzytkownikéw w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

Ograniczenie uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.

Ograniczenie wykorzystania multimediow i innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np. audio-guide’y, ekrany
dotykowe).

Poleca sie zarowno uzytkownikom, jak i bibliotekarzom, przebywanie w bibliotece w maseczkach i rekawiczkach.
W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd pracownikéw majacych
kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wytgczenie z uzytkowania

tej czesci zbiordw, z ktérymi pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA | ZWROTOW MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA
BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach
plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier — wirus
jest aktywny do 24 godzin.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zostac odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone pétki w magazynie, w innym
pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytaczyé z wypozyczania do
czasu zakoniczenia kwarantanny; po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie
z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na
detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla
materiatéw celulozowych wtasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej zamowionych ksigzek.
Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym
bardziej w pomieszczeniach zamknietych.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢é w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie ksigzki do

wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamieta¢, by odizolowad i ograniczy¢ dostep do
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VI.

tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikéw biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce.

Zwracane egzemplarze mogg byc¢ rowniez przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.
Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie samodzielnie.

Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym przenies¢ przybrudzenia na
inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usuniecie takiej oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzke
mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowg — czynnos¢ ta nie jest rekomendowana przez odtozeniem ksigzki na

kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

ZALECENIA ORGANIZACYINE DLA BIBLIOTEKI

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca klasy zasady zwrotu ksigzek i podrecznikéw
oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Wychowawca powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o terminach zwrotéw
ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email w celu kierowania zapytan o ksigzki lub
wyjasnienia spraw dotyczgcych wypozyczen.

Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikdw i ksigzek zgodnie z zapisami
regulamindw (zwrot podrecznikdw w kompletach, usuniecie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otéwkiem
notatek, zwrdcenie uwagi na czystosc i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani dokona¢ wptaty na podane
konto w ustalonym terminie (poda¢ numer konta i termin wptat).

Ksigzki i podreczniki sa zwracane przez ucznidow/rodzicéw w ustalone przez dyrektora, wychowawce i nauczyciela
bibliotekarza okreslone dni (w celu unikniecia grupowania sie oséb).

Uczen/rodzic dokonujgcy zwrotu podrecznikéw powinien byé w maseczce i rekawiczkach.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA U OSOBY ZAKAZENIA KORONA WIRUSEM

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostaé poinstruowana o jak
najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie
tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgtoszenie incydentu dyrektorowi szkoty, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktdrym poruszata sie
i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz oséb trzecich (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w cze$ci/
czeSciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik.

W  przypadku, gdy uczen Ilub pracownik placéwki zostat skierowany do szpitala z podejrzeniem

koronawirusa, dyrektor tej placowki w porozumieniu z wiasciwym panstwowym inspektorem sanitarnym moze
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LA

podja¢ decyzje o zamknieciu instytucji na jeden dzien w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen

i przedmiotéw.

Jezeli u ucznia stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,

goraczke), wowczas:

Pomoc nauczyciela (pielegniarka, a w razie jej nieobecnosci — pracownik obstugi) bezzwtocznie odizolowuje
dziecko do tzw. IZOLATORIUM - wyznaczonego pomieszczenia (gabinet pielegniarki szkolnej).

Pomoc nauczyciela bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, fartuch ochronny, pétmaske i rekawiczki.

Pomoc nauczyciela pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.

Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w przytbice, fartuch ochronny,
potmaske i rekawiczki.

Nauczyciel bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng, w razie ztego stanu dziecka dzwoni na numer 999 po

pomoc medyczna.

Jezeli u pracownika stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID -19 (dusznosci,

kaszel, goraczke), woéwczas:

Pracownik zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do tzw. IZOLATORIUM - wyznaczonego
pomieszczenia.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w przytbice, fartuch ochronny,
potmaske i rekawiczki.

Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktdre podejmujg dalsze kroki bezpieczenstwa.

COVID-19 - gdzie sie zgtosic¢?

Osoby, ktére mogg by¢ zakazone koronawirusem (COVID-19) powinny bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu

obserwacyjno-zakaznego. Nie nalezy zgtaszac sie do lekarza rodzinnego, lub SOR!

800 190 590 - numer infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczgcej postepowania w sytuacji podejrzenia

zakazenia korona wirusem.
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